2026 YILI
MUHTELIF KIRTASIiYE MALZEMELERI
TEKNIiK SARTNAMESI

1. AMAC
Kurumumuz Genel Midiirlik Birimleri ve Miiessese Miidiirliikleri ihtiyaci olarak
asagida Ozellikleri belirtilen muhtelif kirtasiye malzemeleri satin alinacaktir.

2. TEKNIK OZELLIKLER

2.1. A4 Fotokopi Kagidr:

2.1.1.Kagitlar 1. sinif hamur kagittan imal edilmis olacaktir.

2.1.2.80 gr/m2 agirhiginda olacaktir.

2.1.3.Copier Bond marka 6zellikli veya dengi 6zellikte olacaktir.

2.1.4.Saf beyaz renk olacaktir, kagitlar arasinda ince/kalin gibi farkliliklar olmayacaktir.
2.1.5.Fotokopi kagitlarinda; toz, kir, leke, benek, yirtik, delik, kirisiklik, burusukluk,
katlanma, kivrilma, potlasma birbirine yapisma, rutubetlenme vb. kusurlar bulunmayacaktir.
2.1.6. Ambalajlarinda goriiniis ve kullammmini etkileyecek diger yapi, malzeme ve is¢ilik
kusurlar1 bulunmayacaktir.

2.1.7.%100 beyazlatilmis kimyasal seliilozdan iiretilmis olacak, geri kazanmilmis kagit elyafi
ile mekaniksel odun hamuru ihtiva etmeyecektir.

2.1.8.Fotokopi ¢ekimine uygun kalinlik, rutubet, yiizey diizgiinliigii, porotize ve sertlik
degerlerine sahip olacaktir.

2.1.9. Miirekkebi dagitmamali, ¢ift ylizey baskilarda problem yaratmayacaktir.

2.1.10.297 X 210 mm A4 boyutunda olacaktir.

2.1.11. Her top i¢inde en az 500 adet kagit olacaktir.

2.2. A3 Fotokopi Kagidi:

2.2.1.Kagitlar 1. simif hamur kagittan imal edilmis olacaktir.

2.2.2.80 gr/m2 agirhiginda olacaktir.

2.2.3.Copier Bond marka 6zellikli veya dengi 6zellikte olacaktir.

2.2.4.Saf beyaz renk olacaktir, kagitlar arasinda ince/kalin gibi farkliliklar olmayacaktir.
2.2.5.Fotokopi kagitlarinda; toz, kir, leke, benek, yirtik, delik, kirisiklik, burusukluk,
katlanma, kivrilma, potlasma birbirine yapigma, rutubetlenme vb. kusurlar bulunmayacaktir.
2.2.6. Ambalajlarinda goriiniis ve kullanimimi etkileyecek diger yapi, malzeme ve is¢ilik
kusurlar1 bulunmayacaktir.

2.2.7.%100 beyazlatilmis kimyasal seliilozdan iiretilmis olacak, geri kazanilmig kagit elyafi
ile mekaniksel odun hamuru ihtiva etmeyecektir.

2.2.8.Fotokopi ¢ekimine uygun kalinlik, rutubet, ylizey diizglinliigii, porotize ve sertlik
degerlerine sahip olacaktir.

2.2.9.Miirekkebi dagitmamaly, ¢ift ylizey baskilarda problem yaratmayacaktir.

2.2.10. 297 X 420 mm A4 boyutunda olacaktir.

2.2.11. Her top i¢inde en az 500 adet kagit olacaktir.

2.3. Karton Yarim Dosya:

2.3.1.24x32 cm oOlgiilerinde olacaktir.

2.3.2.30 ile 35 gr agirliginda olacaktir.

2.3.3.Igleri telli, yarim kapakl1, klasére takilabilen 6zellikte olacaktir.
2.3.4.1. kalite kagit ve pembe renkte olacaktir.



2.4. Genis Klasor:

2.4.1.7x29x34 cm boyutlarinda olacaktir.

2.4.2.Mavi renkte olacaktir.

2.4.3.Kartondan ve plastik kaplamali olacaktir.

2.4.4.1. kalite olacaktir.

2.4.5.Kolu mekanizmali ve rondolu (kilit sistemli) olmali, kapaklar metal ¢itali olacaktir.
2.4.6.Cepli degistirilebilir etiketli olacaktir.

2.5. Dar Klasor:

2.5.1.4x29x34 cm boyutlarinda olacaktir.

2.5.2. Mavi renkte olacaktir.

2.5.3.Kartondan ve plastik kaplamali olacaktur.

2.5.4.1. kalite olacaktir.

2.5.5.Kolu mekanizmali ve rondolu (kilit sistemli) olmali, kapaklar metal ¢itali olacaktir.
2.5.6. Cepli degistirilebilir etiketli olacaktir.

2.6. Plastik Telli Dosya (Klasore Takilabilen):

2.6.1. A4 boyutunda evrak konulabilecektir.

2.6.2.23x31 cm ebatlarinda olacaktir.

2.6.3. Plastik dosya gomlegi konuldugunda gémlek dosyanin digina ¢ikmayacaktir.
2.6.4.0n yiizii buzlu seffaf, arka yiizii mavi renkte olacaktir.

2.6.5. Dosyanin igerisinde kiskag i¢in telleri olacaktir.

2.6.6.Klasore takilabilen 6zellikte olacaktir.

2.6.7.50’lik paketler seklinde olacaktir.

2.7. Kursun Kalem:

2.7.1.Kalemler yumusak uglu, silinmesi kolay olacaktir.

2.7.2.Ug kism1 yazim esnasinda ve agarken kolay kirilmayacaktir.
2.7.3.HB 0zelligi olacaktir.

2.7.4.Siyah renkte olacaktir.

2.8. Kursun Kalem Silgisi:

2.8.1. Prizmatik ve yumusak olacaktir.

2.8.2.1z birakmadan silmeli ve kagidi1 yipratmayacaktir.
2.8.3.Kokusuz olacaktir.

2.9. Tebesir (Beyaz ve Renkli)

2.9.1. Tozsuz olacaktir.

2.9.2. 100’14 kutular halinde olacaktir.
2.9.3.Renkli ve beyaz renkte olacaktir.
2.9.4. Yuvarlak olacaktir.

2.10. Tiikenmez Kalem Sabit Rafili (Mavi ve Kirmizi):

2.10.1. 1. Smf miirekkep kolay yazim 6zelliginde olacaktir.

2.10.2. Mavi ve kirmizi renkte olacaktir.

2.10.3. Paslanmaz celik u¢lu olacaktir ve ug kalinligi 1 mm olacaktir.

2.11. Isaretleme Kalemi (Mavi, Sar1, Yesil ve Turuncu):
2.11.1. Kalemlerin ucu 2+5 mm, 2 ¢izgi genisligine sahip olacaktir.



2.11.2. Her c¢esit yaz1 ve kagittaki yazilarin silmeden ve {izerini kapatmadan okunabilmesine
imkan verecek sekilde isaretlenmesine olanak saglayacaktir.
2.11.3. Mavi, sari, yesil ve turuncu renkte olacaktir.

2.12. Cep Tipi Roller Kalem:
2.12.1. Mavi renkte olacaktir.
2.12.2. Yazim esnasinda kesiklik yapmayacak ve iyi yazacaktir.

2.13. Daksil (Siv1):

2.13.1. Yaz1 hatalari diizeltmeye uygun 6zellikte olacaktir.

2.13.2. Hatalar1 yaz1 okunmayacak ve ince tabaka olusturacak sekilde olacaktir.
2.13.3. Siinger uglu olacaktir.

2.13.4. Plastik ambalaj i¢cinde 20 ml olacaktir.

2.14. Tel Zimba Makinesi (Pens Tipi):
2.14.1. Pens tipi olacaktir ve delta marka 6zellikli veya dengi 6zellikli olacaktir.
2.14.2. 24/6-8 ozelliklerinde, tam otomatik ve krom 0zelliklerinde olacaktir.

2.15. Tel Zimba Makinasi Teli:
2.15.1. 24/6 boyutunda, paslanmaz ve bakir renkli olacaktir.

2.15.2. Biiro tipi zimba makinesi i¢in olacaktir.
2.15.3. Kutu i¢i en az 20 dizi 1000 tel olacaktir.

2.16. Kagit Makasi:

2.16.1. 23 cm olgiilerinde olacaktir.

2.16.2. Paslanmaz celikten imal edilmis olacaktir.

2.16.3. Parmaklara zarar vermemesi i¢in tutma kisimlar1 plastik maddeden kaplanmis
olacaktir.

2.16.4. Kagit ve karton vb. malzemeleri kolayca kesebilme 6zelliginde olacaktir.

2.17. Atas Orta Boy (No:2):
2.17.1. Uzeri bakir veya kalay ile kaplanmis gelik telden yapilmis olacaktir.
2.17.2. Atas 2 numara, 100’er adetlik kutular halinde olacaktir.

2.18. Sentetik Yapistirici:

2.18.1. Solyent icermeyecek ve kokusuz olacaktir.

2.18.2. En az 20 ml veya iizeri olacaktir.

2.18.3. Kagit ve karton i¢in kullanish giiglii yapistirma 6zelligi olacaktir.

2.19. Seffaf Yapistiric1 Bant:

2.19.1. 15mm x 33 mm ebatlarinda olacaktir.
2.19.2. Birinci kalite suya dayanikli olacaktir.
2.19.3. Yapistirilan zemini iyi tutacaktir.

2.20. Koli Bandu:
2.20.1. Genisligi 45 mm, uzunlugu 100 metre olacaktir.
2.20.2. Kuvvetli yapiskanl ve kopmama 6zelligi olacaktir.



3. GENEL HUKUMLER

3.1. Firmalar malzemelere ait 1’er adet numuneyi goriiniis, sekil, ol¢ii ve Kalite
acisindan  incelenmek ve degerlendirilmek iizere Kkurumumuza verecektir.
Degerlendirmeler numuneler iizerinden yapilacaktir.

3.2. Kismi teklif verilebilecektir. Ancak her bir is kalemi miktar1 i¢in kismi teklif
verilmeyecektir.

3.3. Malzeme iiretim ve iggilik hatalarina kars1 teslim tarihi itibariyla 1 yil garantili olacaktir.

4. KONTROL, MUAYENE VE KABUL

4.1. Malzemelerin teslim yeri Biilent Ecevit Caddesi’ndeki TTK Makine ve ikmal Dairesi
Baskanlig1 Muayene ve Teselliim Isleri Sube Miidiirliigii Teselliim Sefligi Ambaridir.

4.2. Malzemelerin teslimati ile birlikte muayene ve kabul islemlerine baslanabilmesi i¢in
firmalar Muayene Istek Formu'nu (EK-1) doldurarak TTK Makine ve Ikmal Dairesi
Baskanligt Muayene ve Teselliim Isleri Sube Miidiirliigiine, faturalarn teslimi icin ise
Satinalma Dairesi Baskanli§ina miiracaat edeceklerdir. Firmalarin faturalari kestigi tarihte
malzemeleri, faturalar1 ve muayene formunu TTK’ya teslim etmeleri gerekmektedir.

4.3. Kontrol, muayene ve kabul islemleri Muayene ve Teselliim Isleri Sube Miidiirliigii
tarafindan gergeklestirilecektir. Kontrol ve muayeneler esnasinda tespit edilemeyen imalat
hatal1 olan malzemeler uygun olan yenileriyle ticretsiz olarak degistirilecektir.

5. SIPARIS MIKTARI VE TESLIiM SURESI
5.1. Malzemeler en geg 45 takvim giinii iginde teslim edilecektir
5.2. Siparis ve birime dagilim listeleri ektedir.



EK_1

TURKIYE TASKOMURU KURUMU GENEL
MUDURLUGU

Makine ve Ikmal Dairesi Baskanligina

MUAYENE ISTEK FORMU

Firma Adi

Siparis Numarasi

Teslim Edilen Malzeme

Teslim Tarihi

ACIKLAMALAR

Yukarida bilgileri verilen malzemeler ambariniza teslim edilmis olup muayenede
bulunmayacagiz. Muayene ve kabul islemlerinin yapilmasini arz ederim.

(Muayenede bulunmak istiyorsaniz liitfen belirtiniz.)

FIRMA YETKILISI
(Ad1, Soyadi, imza ve kase)

Firma ilgili kisi telefonu

Liitfen 0372 662 10 20 numaral1 faksa veya ttk@taskomuru.gov.tr mail adresine gonderiniz.
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